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Obec Rybnik

Rybnik 64

560 02 Ceska Tiebova
ICO : 00581020

DIC : CZ00581020

Smérnice ¢. 6 /2012
Naklddani s pohledavkami

I. Uvod

Uéinnost : 23.11.2012

Odpovédny pracovnik za vydini smérnice a aktualizaci : uéetni

ﬁfﬁjednéni a schvaleni : Zastupitelstvo obce dne 22.11.2012 &. 31.

Souvisejici smérnice : Smérnice k provadéni inventarizace ¢. 2/2011
Smérnice k ob&hu tcetnich dokladi ¢. 4/2012

Smérnice Opravné polozky k pohledavkam &. 7/2011

II.Obecn4 ustanoveni k pohleddavkim

Vvkazovdni pohleddvek a jejich preplatks

Obec Rybnik vykazuje pohleddvky v aktivni ¢asti rozvahy. Pokud dojde k pteplatkm je osoba odpovédna za
zauctovani (GCetni) povinna k rozvahovému dni pfetactovat pieplatky pohleddvek na zévazkovy Glet v pasivni
Casti rozvahy. Diivodem je vypovidajici schopnost celkové hodnoty majetku a zdrojt.

Obec bude tvofit opravné polozky k pohledavkam ke konci rozvahového dne (31.12.) na zakladg inventarizace
majetku. Opravné polozky se nebudou tvorit do vyse 20 000,-K&. O vy§i opravné polozky k pohledavkam se
«—.aZnik nevyrozumi. Podrobnéji je feSeno ve smérnici ,, Opravné polozky k pohledavkam ¢&. 7/2011%.
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Okamzik uskuteénéni acetniho pripadu ve vztahu k pohledavkam :

Pohledavka - predpis (Uc¢etni pFipad) OuuP

Poskytnuté pinéni (dedani zboZi, sluZby) Datum spinéni dodavky zboZi nebo sluzeb

Datum pfijeti objednavky sluzby (jizdenky,
vstupenky, elektronické sluzby, platby za $koleni
) Datum objednani v pfipadech, kdy objednanim
| sluzby se sluzba povaZuje za poskytnutou dle
smluvnich podminek

Pohledavky z vécnych bfemen Datum podani navrhu na vklad
Opakovana plnéni (likvidace odpad, Zatatek Ucetniho obdobi k 1.1.
podnikatelsky odpad, honitba)

Poskytnuti dil¢ich plnéni Datum dle smluvniho vztahu
Dodani vody Den odectu z méficich zafizenl

Najemni smlouvy a sluzby souvisejici s nagjemnym | Datum splatnosti ndjemného uvedené ve smilouve
pfipadné na zagatku u€etniho obdobi

Ptedpisy mistnich poplatkii Na zaGatku U&etniho obdobi




EXD

_ratebnl vyméry a rozhodnuti s odvolaci Ihdtou

Datum nabyti pravni moci rozhodnuti

Poskytnuta zaloha

Datum odepsani Castky poskytnute zalohy
z bankovniho G&tu, datum uhrady z pokladny

Prislusenstvi dani a poplatk(, pendle a troky
z prodleni

V okamziku kdy smluvni strana uplatni sve pravo na sankci.
Vyuétovani obsahujici i Grok z prodleni, vystaveni penalizaéni
faktury, Zaloba pohledavky u soudu spolu s pfisludenstvim.
Splatnost uplatiiujeme k okamzZiku uplatiieni tohoto prava
(datum splatnosti na penalizacni fakture). Pripadné dle Ihat
stanovenych v mistnich vyhlaskach.

Prestupky, pokuty (rozhodnuti)

Datum nabyti pravni moci rozhodnuti

Sankeéni platby za zpozdéni Uhrad z najemného
bytl a sluzby souvisejici s najmem

V okamziku kdy smluvni strana uplatni své pravo na sankci.
VyUétovani cbsahujici i trok z prodleni, vystaveni penalizagni
faktury, Zaloba pohledavky u soudu spolu s pffsludenstvim.
Splatnost uplatiiujeme k okamziku uplatnéni tohoto prava

v mistnich vyhlaskach.

Sankéni platby za pozdni pfedani dila

K datu pfedani dila

*| Pohledavky z vypofadanych transferl

K datu vypofadani sjednaného ve smlouvé o
poskytnuti
transferu

£

‘hmny dotaéni vztah, ostatni pfijaté transfery
‘| béz povinnosti vyporadani

K datu pfijeti informace o pfiznani informace

Pohledavka za zaméstnancem za schodky na
svéfenych hodnotach

K datu zjisténi nebo prokazani schodku

Ostatni pohledavky za zaméstnanci (provozni
zalohy, soukromé hovory, soukromé jizdy,
vratky cestovnich nahrad)

K datu poskytnutého pinéni, pfipadné k datu vyuactovani
plnéni zamé&stnancem

Pohledavky z nafizenych odvodd PO

K datu uvedenych v usneseni
zastupitelstva
(rozhodnuti zfizovatele)

Pohledavky z darovacich smluv

Nepfedepisuji se

Uhrada proforma faktury se v t&chto piipadech nepovaZuje za pHijeti zalohy. K proforma faktute bude pouze

vystaven daflovy doklad k pfijaté platbé.

Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni dle ZDPH nemusi byt vZdy shodné s okamzikem uskuteénéni Gcetniho
piipadu. Pfiklad — pfevody nemovitosti. U DUZP postupujeme dle §21 ZDPH. Tam kde nejsou piedpisy pro

“éetnictvi a predpisy datiové v rozporu, se snazime o sjednoceni DUZP s OUUP.

Ucetnt pitpady, které nebudou pFedepisovdny na ity pohleddvek :

V)'fndsy se sdilenych dani a poplatkil

Piipsané troky na b&Zné Gty u penéznich tstavl

Poplatky za hrob a sluzby s timto spojené
Spravni poplatky hrazené do pokladny
Spravni poplatky hrazené kolkem

Trzby v hotovosti za prodané zboZi, materidl nebo poskytnuté sluzby

A dalsi pFipady, kde je doba mezi vznikem pohledévky a jeji thradou kratkd az soub&zna

Na tyto uéetni piipady se rovnéZ nevztahuje ustanoveni zakona €. 320/2011 Sb., a provadéci vyhlasky ¢.
416/2004 Sb., (§11 a §12) o povinnosti pfedbézné fidici kontroly pfed a po vzniku naroku organu veifejné spravy.
Dale se povinnosti predb&zné fidici kontroly pfed a po vzniku naroku vefejné spravy nevztahuje na Gcetni piipady
piijmi a pohledavek, jejiZ vySe neni ovlivnitelna pravomoci t¢etni jednotky ( souhrnny dotacni vztah a jiné
piiznané transfery neuréené k vypoiadani).,



I11. vaézeni pohledivek

1. Pohleddvku (nedoplatek) miiZe z rozvahové evidence vyfadit uéetni za predpokladu : - povinnost
informovat Zastupitelstvo obce o vysi vyfazenych pohledivek min. jednou za rok (k rozvahovému dni
31.12.), kde ZO Rybnik tuto informaci vezme na védomi.

Za nedobytny se povazuje nedoplatek, u kterého se pouZily pfiméfené zdkonné prostfedky k vyméahani na
dluznikovi i na jinych osobach, na nichZ mohl byt vymahén, nebo nevedlo-li by vyméhani ziejmé

k vysledku nebo je-li pravdépodobné, Ze by naklady vyméahani ptesahly jeho vytézek. U pohledévek za
cizimi statnimi pfisluSniky se ne€ini ikony sméfujici k prodlouZeni béhu prekluzivni doby.

2. Pohledavka (nedoplatek), u niZ je dana moZnost, Ze bude alespoii z&4sti vymoZena (napf. povinna je na
MD, studenti VS, do¢asny pobyt dluznika v zahranié apod.), se eviduje na podrozvahovém uétu (911). Je
tieba provést takovy tkon, jimz se prekluze nedoplatku pferusuje.

3. 'V piipad€ neusp&Sného vymahani pohledavky (nedoplatku) na dluznikovi — obchodni spoleénosti, a to
veifejné obchodni spole¢nosti, komanditni spoleénosti a spoleénosti s rudenim omezenym, druzstvu — je
moZno nasledné nedoplatek vymaéhat po spole¢nicich t&chto obchodnich spole€nosti, a to do vyse jejich
zakonného ruceni za zavazky spole¢nosti.

4. O vyfazeni pohledévky z rozvahové evidence pro nedobytnost se dluznik nevyrozumi, jeho dluh trva déle,
dokud neni pravo na zaplaceni (tedy i vymahani) nedoplatku prekludovano.

5. Za ptim&fendé zakonné prostiedky k vymdhani pohledavek povazuje obec :

- u pohledavek do 10 000,- K¢ za jednim dluZznikem ze soukromopravnich vztaht — vyzva k uhradé ,, Pokus
o smir*, 2 x upominka — doporucené do vlastnich rukou

- u ostatmch pohledavek — dafiova exekuce, exekuce na plat, na ddchod, na socialni davky, soudni
vymahani, pfizndni pohledavky v dédickém fizeni, p¥iznani pohledavky v insolventnim Hzeni, p¥ihlageni
do vefejné drazby.

IV. Evidence vyviazenych pohledivek na podrozvaze

Na 6¢tu 911 — Vyfazené pohledavky nebudou evidovany pohleddvky nevymahatelné, dale pohledavky z divodd :

netplnd dokumentace

trvald insolvence

ukonéeni dédické fizeni

zjevna nedobytnost pohleddvky z jinych divoda

Nevymahatelnost pohledavky vznikd uplatnénim ndmitky proml&eni nebo zdnikem pohledavky prekluzi tim, Ze
nebylo ve stanovené 1hiité uplatnéno pravo k vymahéni zplisobem stanovenym zakonem.

V. Organizacni zajisténi likvidity pohledivek

Zajistent likvidity pohleddvek

' osoba odpovedna za ucetni piipad ( dale jen ,,0ZUP) je povinna do 15 dntl od poskytnutého plnéni vyméiit platby
vefejné spravy nebo podklad pro fakturaci plnéni

+ OZUP odpovida za pritkaznou evidenci poskytnutych plnéni a vedeni spisu k pohledévee pro p¥ipadné soudni
spory

+ Obec je povinna zajistit evidenci ¢asové klasifikace pohledavek ( poget dni po splatnosti) k vypo&tu OP
k pohledavkam a k vypoétu tiroki z prodleni. Casovd k1a51ﬁkace bude zajisténa volnym zptsobem — ruéni
vypodet, excel.




ferminy a systémy vvmahani

3)

Pohledavky ze soukromopravnich vztahii (vodné+stoéné)

Termin Spravce pohledavky
30 dnfi po splatnosti 1. upominka
60 dnd po splatnosti 2. upominka

3. upominka + "Upozornéni" na
90 dnli po splatnosti odpojeni

2) .
Pohledavky z vefejnopravnich vztahi

“armin Spravce pohledavky

30 dndl po splatnosti 1. upominka
Poplatek z odpadu, podnikatelsky odpad - penalizaéni poplatek ve
vysi : 50,- K& za jednu osobu / za kazdy mésic po splatnosti

60 dnl po splatnosti 2. upominka

3. upominka - Vymahani pohledavky dle
90 dnd po splatnosti danového fadu
¢. 280/2009 Sbh., §175 a nasl.

3) V pfipad¢€ vystaveni druhé a téeti upominky je pohleddvka penalizovana.
2. upominka penalizace ve vysi 50,-K¢
... 3. upominka penalizace ve vysi 100,-K¢
4) Mistni poplatek za likvidaci a odvoz odpadi je po hiité splatnosti penalizovén poplatkem ve vysi 50,-K¢& za
kazdy zapoCaty mé&sic po splatnosti. O tuto Eastku je navySovan mistni poplatek za likvidaci odpadi az do vyie
trojnasobku zékladniho poplatku.

5) K vymozZeni pohleddvek jsou vSichni zamé&stnanci ifadu povinni poskytnout soudinnost. U pohledavek ze
soukromopravnich vztaht je potieba zajistit vzdjemnou informovanost o dluznicich k vyuZiti moZnosti zapodta
pohledéavek se zdvazky a k zabrdnéni vzniku dalfich smluvnich vztahd s dluzniky.

Pfi vyméhani datiovych pohledavek se postupuje dle datiového fadu 280/2009 Sb., s ohledem na ustanovenf
predpisu k utajovanym skutecnostem.

) Ji¥i Hrdlicka
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A . Starosta Obce
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